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申请表
您好，感谢联系沃尔沃集团（以下简称“我们”）。 
[bookmark: _GoBack]为方便处理您的请求，请您提供与请求相关的其它一些信息。 首先，请确认您与我们的关系以及您的身份，以避免将任何个人信息泄露给不明人员。
请注意： 如果您请求更正信息，请按照标准/现有程序（如有）进行常规更改/更新，例如因为婚姻原因而更改姓名或因搬迁原因而更改家庭住址。

如果遇到与提交请求有关的问题，请通过以下方式联系Volvo Group China Privacy：
· 电子邮件： privacy.China@volvo.com

填好表格后，请发送电子邮件将其提交给Volvo Group China Privacy。请务必附上您的下述信息，以便我们验证您的身份。
1. 身份和权限
请填写您目前的联系方式
> 名字
	* 请在此处注明您的名字



> 姓氏 
	* 请在此处注明您的姓氏



> 地址 
	* 请在此处注明您的完整地址
     街道
     邮政编码
     城市
     国家/地区



> 联系信息 
	* 请在此处注明您的电子邮件地址、电话号码或任何方便我们就您的请求与您进行沟通的联系信息。



> 提供身份证号码等您的身份证明信息以及您提出此请求所凭借的权限： 
	 


 
> 签字 
	* 请在此处签字 




> 与沃尔沃集团的关系 
	* 请确认您是否属于以下人员：
□ 沃尔沃集团的客户或客户员工；
□ 沃尔沃集团的供应商或供应商员工；
□ 沃尔沃集团的在职员工；
□ 沃尔沃集团的在职顾问；
□ 沃尔沃集团的离职员工；
□ 沃尔沃集团的离职顾问；或者
□ 沃尔沃车辆的驾驶员或经营者。 




您希望行使什么权利？
请阅读每个表格的说明，然后选择与您的请求最相符的一项。 您可以采用电子方式填写表格，然后通过电子邮件发送给我们，也可以将其打印出来后，使用普通邮寄服务寄送给我们。 
在以下备选项中，是否有任何一项符合您的请求？ 
	*
	
	

	□ 撤回同意
	您先前已同意处理有关您的个人信息，但现在希望撤回同意。 
	见章节 3.1

	□ 访问权
	您想确认我们是否在处理有关您的个人信息、了解与处理数据有关的信息、访问个人信息或获取个人信息的副本。 
	见章节 3.2

	□ 更正权
	有关您的个人信息不准确或需要更新。 也包括作出补充声明。 
	见章节 3.3

	□ 删除权
	您希望在满足特定条件的情况下，我们可以删除有关您的个人信息。
	见章节 3.4

	□ 限制处理的权利
	您希望我们停止处理有关您的个人信息，但不删除它。 
	见章节 3.5

	□ 数据携带权
	您想获取有关您的个人信息的副本，或者将其转移到另一家公司。 
	见章节 3.6

	□ 拒绝处理的权利
	如果您有理由相信我们在处理有关您的个人信息时采取的做法不符合我们制定的严格标准，则您可以拒绝我们处理个人信息。 
	见章节 3.7

	□ 拒绝自动化决策的权利
	如果您认为自己需要服从未经人为协助就作出的重大决定，则您可以要求对该决定进行人为评估。 
	见章节 3.8



> 如果适用的数据保护法律所规定的这些权利都不符合您的请求，请在此处说明您的请求。 如有可能，请您在说明请求时，尽量避免向我们提供任何可能被视为个人信息的其它详细信息。 
	



> 如果继续采用除书面形式以外的其它形式与我们进行沟通对您来说非常重要，请在此处注明并说明原因。 
	



申请模板 
[bookmark: _Ref496800159]撤回同意
如果您已就处理有关您的个人信息给予了同意，您可以随时撤回同意。 但是，在雇主与雇员的关系中，很少以同意作为合法理由，因为雇员被认为不可能在完全出于自愿的情况下给予同意。 不过，这可以用于自愿参加的场合，例如下班后的活动。 为满足您的请求，我们需要您提供一些其它信息。 
> 您所在的沃尔沃实体的名称以及您的职位。 
	沃尔沃公司名称
您在沃尔沃公司的职位 



> 您能否说明您同意的内容，或者您认为您是针对哪项活动或流程而给予同意？ 
	请您在说明请求时，尽量避免向我们提供其它个人信息。 


 
> 您能否用自己的话来说明您想撤回哪项同意，以及在哪些范围内撤回同意（如适用）？ 
	请您在说明请求时，尽量避免向我们提供其它个人信息。 


 
感谢您抽出宝贵时间填写此表格。 
我们将立即处理您的请求以及您提供的信息，并将尽快与您联系以告知我们的处理结果。 

[bookmark: _Ref496800163]访问权
如果您受雇于沃尔沃集团，则我们可以自动确认我们处理有关您的个人信息。 请提供以下附加信息，以便我们可以就有关您的个人信息执行您的请求。
> 您所在的沃尔沃实体的名称以及您的职位。 
	沃尔沃公司名称
您在沃尔沃公司的职位 



> 如果您希望访问个人信息、了解我们处理该等数据的情况或获取该等数据的副本，请在此处尽可能详细地进行说明。
	请您在说明请求时，尽量避免向我们提供其它个人信息。 
如果您希望了解有关您的个人信息的相关信息，请注明您希望了解哪些信息。 



感谢您抽出宝贵时间填写此表格。 
我们将立即处理您的请求以及您提供的信息，并将尽快与您联系以告知我们的处理结果。 
[bookmark: _Ref496800169]更正权 
请注意，与常规HR更改/更新（例如，因为婚姻原因而更改姓名或因搬迁原因而更改家庭住址）有关的更正请求，需遵循HR数据更新的标准程序。 有关适用程序的信息，请参见Violin上的员工中心。 您也可以与HR服务部门或您的经理联系以获得支持。
如果您的请求涉及到无法由当地的HR部门处理的个人信息，
请向我们提供其它必要信息以帮助我们执行您的请求，并说明您希望我们对个人信息进行哪些更正或补充。
> 您所在的沃尔沃实体的名称以及您的职位。 
	沃尔沃公司名称
您在沃尔沃公司的职位 



> 请在此处说明您希望我们对有关您的个人信息进行哪些更正或补充。 如果有关您的个人信息不准确或不完整，您可以指示我们如何进行更正，或者向我们提供补充信息。
	哪些信息不准确或者需要更改？


 
	您希望在适用的情况下，添加哪些信息？ 可以是个人信息的完善信息，也可以是补充声明，以使个人信息所说明的内容更加完整。


 
如果我们对有关您的个人信息进行调整，我们还会将这些操作告知相关个人信息的接收者，以便他们可以进行同样的调整。
> 您是否希望了解我们将您的请求转达给了哪些接收者？ 
	是或否。 



感谢您抽出宝贵时间填写此表格。 
[bookmark: _Ref496800174]我们将立即处理您的请求以及您提供的信息，并将尽快与您联系以告知我们的处理结果。 
删除权
当满足特定条件时，我们有义务遵照您的请求删除有关您的个人信息。 为了满足删除数据的请求，请您务必向我们提供一些信息，以便我们能够找到相关的个人信息，此外请务必说明您希望我们删除个人信息的原因。 
> 您所在的沃尔沃实体的名称以及您的职位。 
	沃尔沃公司名称
您在沃尔沃公司的职位 



> 您希望我们删除哪些个人信息？ 请尽可能具体说明。 
	



> 您请求我们删除有关您的个人信息的原因是什么？ 
	



> 如果为了遵从此请求，我们需要将您的意愿传达给有关您的个人信息的接收者，您是否希望了解我们联系了哪些接收者？ 
	是或否。



感谢您抽出宝贵时间填写此表格。 
我们将立即处理您的请求以及您提供的信息，并将尽快与您联系以告知我们的处理结果。 
[bookmark: _Ref496800178]限制处理的权利
当满足特定条件时，我们有义务遵照您的请求限制处理有关您的个人信息。 为了满足限制处理数据的请求，请您务必向我们提供一些信息，以便我们能够找到相关的个人信息，此外请务必说明您希望我们删除个人信息的原因。 
> 您所在的沃尔沃实体的名称以及您的职位。 
	沃尔沃公司名称
您在沃尔沃公司的职位 



> 您希望我们限制处理哪些个人信息？ 请尽可能具体说明。 
	



> 您请求我们限制和停止处理有关您的个人信息的原因是什么？ 
	



> 如果为了遵从此请求，我们需要将您的意愿转达给有关您的个人信息的接收者，您是否希望了解我们联系了哪些接收者？ 
	是或否。



感谢您抽出宝贵时间填写此表格。 
我们将立即处理您的请求以及您提供的信息，并将尽快与您联系以告知我们的处理结果。 
[bookmark: _Ref496800183]数据携带权
如果您本人向我们提供了个人信息，并希望我们将其转移给其它数据控制者，则我们将在以下情况下同意您的请求：在法律法规规定的情况下，我们以您给予的同意作为处理个人信息的合法理由，或需要该等个人信息才能与您签订合同。
我们需要您提供信息，以便查找相关个人信息并满足您的请求。 
> 您所在的沃尔沃实体的名称以及您的职位。 
	沃尔沃公司名称
您在沃尔沃公司的职位 



> 您能否说明您希望获得或转移哪些个人信息？ 
	



> 您希望收到个人信息的副本，还是希望我们将其直接传输给第三方？ 如果是后者，我们应将个人信息发送给谁？ 
	



感谢您抽出宝贵时间填写此表格。 
我们将立即处理您的请求以及您提供的信息，并将尽快与您联系以告知我们的处理结果。 
[bookmark: _Ref496800186]拒绝权
如果我们将您的个人信息用于直接营销目的，则您可以随时拒绝我们处理有关您的个人信息。 为了满足拒绝处理数据的请求，请您务必向我们提供信息，以便我们能够对相关的数据处理行为进行适当评估。 
> 您所在的沃尔沃实体的名称以及您的职位。 
	沃尔沃公司名称
您在沃尔沃公司的职位 



> 您拒绝针对有关您的个人信息进行哪些处理？ 请尽可能详细地说明您的请求涉及哪些个人信息，以及您拒绝我们处理该等信息的原因。 
	请尽量避免在此处插入有关您的其它个人信息。



感谢您抽出宝贵时间填写此表格。 
我们将立即处理您的请求以及您提供的信息，并将尽快与您联系以告知我们的处理结果。 


拒绝自动化决策的权利
您有权不服从于自动作出且对您造成重大影响的决定。 为了使我们更好地了解作出该等决定时的情境，请向我们提供一些其它信息。 
> 您所在的沃尔沃实体的名称以及您的职位。 
	沃尔沃公司名称
您在沃尔沃公司的职位 



> 请说明该决定及其相关背景。
	请尽量避免在此处插入有关您的其它个人信息。



感谢您抽出宝贵时间填写此表格。 
我们将立即处理您的请求以及您提供的信息，并将尽快与您联系以告知我们的处理结果。
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