Lathund VOLVO
Lync Web App for Volvo Partners

Detta dokument beskriver hur partners till
Volvokoncernen kan ansluta till ett Lyncmote.

Aven om inte Lync &r installerat pd din dator ar det mojligt att ansluta till ett
Lyncmote genom att anvanda nagot av foljande:
» En dator med en webblasare (ljud och skarmdelning).

» En telefon (endast ljud).

Detta behovs for att ansluta till ett mote;

Du behover nagot av féljande:

» En dator med:
1. Eninternetuppkoppling (med kabel om mgjligt).
2.  Kompatibel webblésare och operativsystem.

Klicka har for fler detaljer

3. Horlurar eller hogtalare med USB.
-- ELLER --
» En telefon

Anslut till ett Lyncmoéte via din dator

Innan du ansluter for forsta gangen, satt av ca 10 minuter innan motet startar. Du

maste installera en plug-in som tillater dig att ansluta till Lyncmotet via din dator.
Efter du gjort detta kommer du att kunna anlsuta till ditt mote inom nagra

sekunder.

Endast for forsta motet

1) Oppna kallelsen till métet i din kalender.

- Join Lgnc Meetin;
oin by phone

+33 481930000 (France)
Find  local number

2) Klicka pa ”Join Lync Meeting”.

Conference ID: 43758916

Forgot your dial-in PIN? | Help

3) | detnya fonstret — “Lync Web App”:
»  Sékerstall att “Install the Lync Web App

plug-in” &r valt.

> Klicka pa “Join the meeting”. LynC WEb App
4)  Klicka pa “Run”.

You are ready to join the mecting now: Larmign...

Install Lync Web App plug-in
By joining the meeting, | agree to the plug-in Terms and Conditions

Var vanlig och vanta under tiden den installeras.
® Join the meeting

5) Klicka p& “Run” en gang till.

6) | Microsofts “Lync Web App Plug-in” popup fonster:
»  Klicka i rutan “Always allow the plug-in for this domain”.
>  Klicka pa “Allow”.

Nu kommer du att kunna ansluta till Lyncmotet.

For alla framtida moten

1) Oppna moteskallelsen i din kalender.

2) Klicka pa “Join Lync Meeting”.

3) Ett nytt fonster — “Lync Web App” — kommer att 6ppnas:
> Skriv ditt namn i textrutan.

> Klicka pa “Join the meeting”.

Tips:

- Du kan &ndra sprak genom att klicka pa lanken i 6vre hdgra hérnet.

- For att f& en snabbare anslutning till framtida méten, markera i kryssrutan “Remember
me”.

- Beroende p& hur motet organiserades kommer du antingen att fa vanta i lobbyn eller
fa tilltrade till moétet. Om du &r i lobbyn kan endast en presentatér ge dig tilltrade till
motet. Nar du fatt tilltrade till motet kan du anvanda din dators hogtalare och mikrofon
eller horlurar for att delta i motet.


http://technet.microsoft.com/en-US/en-en/library/gg425820.aspx

Under motet
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Obs: Vi rekommenderar alltid en USB-hdgtalare eller ett USB-headset.

Dela ditt skrivbord

1. | motesfonstret, 1.

peka pa @
H L « ” @ 2
2. Klicka pa “Desktop” ikonen. g*‘“““l :

3. I dialogrutan “Present

Dela ett program

| motesfonstret,

peka pa @

(=]
Klicka pa “Program” ikonen. = I

Program

Motesscenen  visar  “Currently

presenting” langst upp, och Programs”, valj programmet

skrivbordet har en gul ram. som du vill dela.

3. Klicka pad “Stop Presenting” 4. Klicka pa “Share”.

nar du ar klar. 5. Klicka p& “Stop Presenting” nar

du ar klar.

Anvanda Delningsfaltet

Delningsfaltet visas langst upp pa din skarm nar du delar ditt
skrivbord/program.

Currently presenting | Give Control = X Stop Presenting ‘

GOm eller ta fram Delningsfaltet

>  Klicka pa Haftstifts-ikonen for att ggmma eller ta fram faltet ﬂ

Obs: Om du gommer delningsfaltet, flytta muspekaren, vanta nagra sekunder och faltet
forsvinner. For att gora det synligt igen, flytta muspekaren langst upp pa din skarm.

Ge kontroll
Under ett méte kan du tillata en annan deltagare att ta kontroll éver din skarm.

P& delningsfaltet:

Give Control « |

Take Back Control

> Klicka pa “Take Back Control” for att ta tillbaka kontrollen. Give Control Automatically

Attendees

> Klicka pa “Give Control” for att dela kontrollen.

¥ | Peyret Vincent

Avsluta ett mote

Nar motet ar slut, klicka pa knappen “Exit Meeting” i delningsfaltet.
Exit Meeting I
Anslut till ett Lyncm6te med telefon

Om du av ndgon anledning inte har mojlighet att ansluta till ett méte via en dator
kan du ansluta genom att anvanda valfri telefon. Detta bér anses som en backup-
I6sning.

Obs: Du kommer endast att kunna lyssna till motet — inte se ndgon skarmdelning.

1) Oppna moteskallelsen i din kalender.

2) Sla telefonnumret i omradet “Join by phone”.

= Join Lync Meeting

Join by phone
+33 481930000 (France)

Find 5 local number

Klicka pa lanken “Find a local number” for att hitta

ett nummer geografiskt nara dig.

3) Nér du blir ombedd, ange ditt konferensID och tryck pa
Conference ID: 43758916

fykantstecknet (#).

PP ° Forgot your diak-in PIN? |Hel
3) Valj ditt sprak. crzetiour dakn PN? e

Om du inte ar ledaren, vanta nagra sekunder.

3) Spelain ditt namn och tryck pa fyrkantstecknet (#).

Obs:

- Om organisatoren inte annu &r ansluten till motet maste du vanta tills han/hon gjort det.

- Tips for knappsatsen:
*1 — Privat spela upp en beskrvining av de olika tillgangliga valen .
*2 — Privat spela upp namnen av varje deltagare | motet .
*6 — Stanga av eller satta pa& din mikrofon.

EASIER TO WORK AT VOLVO GROUP


http://easiertowork.volvogroup.net/

